Guatemala, 29 de enero de 2021

Arquitecto

Breitner Roely Gonzales Maldonado

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Director:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi

informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacién
de servicios Técnicos Ndmero DGPCYN-029-019-2021 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Nimero 8-2021, correspondiente al periodo del 4 al 31 de enero del presente
afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentado la factura serie 79E784E7
nimero de DTE 4054142437,

Actividades Realizadas:

a)

b)

f)

Apoyar en la bisqueda de la documentacion con cuidado y esmero, agotando
todas las posibilidades en el Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la
Policia Nacional.

Apoyar para que en el proceso de bisqueda de documentacion fisica o digital vaya
apegado a la Ley de Acceso a la informacién Pablica, Decreto 57-2008.

Apovar en la participacién de reuniones técnicas a las que se le convoque.

Apoyar en las busquedas exhaustivas de informacion después de ser
proporcionados ios datos por parte de los usuarios.

Apoyar en el cumplimiento de la normativa de acceso a la informacion publica.

Otras actividades relacionadas en los servicios a prestar.



10.

11.

12.

Resultados Obtenidos:

Se apoyd en reunion técnica con el encargado responsable de la Coordinacidn
Operativa sobre el Area de Atenci6n al Usuario y Busqueda para la organizacion y
avances que se realizaran en el Fondo Documental del Antiguo Archivo Historico
de la Policia Nacional;

Se apoyd en induccion sobre los Procesos de Busqueda de Informacion fisica y
digital al personal con las herramientas de Totalimage, Base Maestra y Bases de

Datos, y las funciones del Area de Atencion al Usuario en el Fondo Documental al
Antiguo Archivo Historico de la Policia Nacional;

Se apoyé en dar respuesta a las solicitudes de informacién recibidas en el Fondo
Documental del antiguo Archivo Historio de la Policia Nacional;

Se apoyé con el proceso de bisqueda de documentacion digital en las Bases de
Datos de Access, Base Maestra y Totallmage;

Se apoyd en la continuacién de ingreso de informacién en formatos digitales de
controles internos del Area de Atencién al Usuario y Busqueda, para una eficaz y
eficiente ejecucion de los procesos;

Se apoyé con la sistematizacién de informacion en la Base Maestra de las
solicitudes de informacion;

Se apoy6 en la exportacion de documentos de la Base Maestra;

Se apoyé en la actualizacién y creacion de fichas cualitativas de los documentos de
acuerdo al cuadro de clasificacion vigente en los fondos documentales de las
solicitudes de informacién;

Se apoyd en la creacién de casos y expediente en la base maestra ;

Se apoyé en el proceso de certificacion de documentos;

Se apoyd en Organizacion Documental, en fondos varios;

Se apoyd en la elaboracion de la productividad semanal de Ia Unidad de Acceso a
la Informacion;



13. Se apoy6 en lievar la bitacoras en la reuniones con el Coordinador del Fondo
Documental;

14. Se apoy6 en barrer la terraza, para liberar el agua acumulada y asi evitar que se
filtre a los documentos que se resguardan en el Fondo Documental;

AnaFficabet Gonzalez Alvarado

Vo. Bo. :
Arehivo General de Centro Ameérica



